Guatemala, 30 de noviembre del 2020
Informe No. 02-2020

Licenciado :
LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el
Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero 5169-2020,
aprobafo mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 9998-2020, correspondiente
al Mes [de Noviembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presenfando factura nimero DTE 2004896684 Serie BD9CEDFB.

Actividades realizadas

a)

b)

rindar apoyo como enlace en todas las reuniones dentro y fuera de las
espectivas instalaciones.

poyar como enlace en la organizacién de todos los documentos que se
equieran previo a todas las reuniones.

rindar apoyo como enlace en las diferentes gestiones que se realicen al
inalizar la jornada laboral.
Brindar apoyo como enlace en el seguimiento de las instrucciones
emanadas por su jefe inmediato.
Brindar apoyo como enlace en el acondicionamiento de los espacios fisicos
donde se realicen las reuniones.
Apoyar como enlace en dar la bienvenida y anuncio a las personas que
yienen de visita a las instalaciones.
Otras actividades afines a su contrato.




. Resultados Obtenidos

a) Be apoyé como enlace en todas las reuniones realizadas en relacion al
brograma Apoyarte, en los departamentos de Guatemala, Quetzaltenango,
Chimaltenango, San Marcos y Huehuetenango.

b) Be apoyé como enlace en la verificacion y preparacion de documentos y
sxpedientes a presentar sobre el programa Apoyarte, en el interior del pais.

c) Be apoy6 como enlace en las diferentes gestiones con el programa Apoyarte
=n cada una de las Casas de la Cuitura, recolectando datos necesarios

sobre solicitudes y otros asuntos.

d) Se apoyd como enlace en las instrucciones emanadas, coordinando puntos
de reunion, localizando contactos y otras gestiones logisticas.

e) Be apoyé como enlace en el acondicionamiento de los espacios fisicos
donde se presento el programa Apoyarte, en varios departamentos del pais.

f) |Se apoyé como enlace dando bienvenida y anuncio en relacion a la
promocién del programa Apoyarte, en gira realizada al interior del pais.
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